ЛОГОТИП КОМПАНИИ, адрес, телефон, факс, мэйл вебсайт итп
Исх №                                                                               дата
СПРАВКА


Дана Иванову Ивану Ивановичу в том, что он действительно работает в  компании ООО «Рога и Копыта» в должности  менеджера по продажам с ………. по настоящее время с ежемесячной заработной платой в размере 70000 рублей. В период с 3 по 10 декабря Иванов И.И будет находиться в очередном отпуске с сохранением рабочего места.

Справка дана по месту требования.

Генеральный директор                                                                                          Петров П.П.

· Подписать справку может также главный бухгалтер, начальник отдела кадров либо другое ответственное лицо.

· Если человек сам является генеральным директором, то подписывать справку сам себе он не может. Должна быть подпись либо его заместителя, либо главного бухгалтера, либо начальника отдела кадров

· Предоставление недостоверное информации может привести к отказу в визе!!!

